CAC)
00
MINISTERUL MUNCII
Sl SOLIDARITATII SOCIALE

Casa Nationala de Pensii Publice

Casa Judeteana de Pensii Salaj

Nesecret

Nr. 9367 1CIP 5J/18.11.2024

ANUNT CONCURS

Casa Judeteand de Pensii Silaj anunta concurs de recrutare in vederea ocuparii unei

functii publice de executie, vacante pe perioada nedeterminata, din cadrul
- Compartimentului Plati Prestatii de:

e Consilier, clasa I, gradul profesional superior

e Conditii de participare:

o Conditiile generale prevazute de art. 465 din Ordonanta de Urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
o Conditii specifice prevazute in fisa postului:
o studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta;
o minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor absolvite;
o cunostinte operare, concepte de baza ale tehnologiei informatiei, nivel
de baza, care se dovedeste prin documente specifice(certificate,

atestate, etc.).

Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

Perioada de depunere a dosarelor:18.11.2024-09.12.2024;

Locul depunerii dosarelor:Casa Judeteana de Pensii Salaj, bulevardul Mihai Viteazul,
nr.85.

Proba eligibilitatii candidatilor;rezultatul in maxim 5 zile lucratoare de la expirarea

termenului de depunere a dosarelor de candidatura;
Proba scrisa: va avea loc in data de 19.12.2024 , ora 10%: la sediul Casei Judetene de

Pensii Salaj, din Zaldu, b-dul Mihai Viteazul, nr. 85.
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA pentru Consilier, Clasa |, Grad superior, Compartiment
Plati Prestatii

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare

4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul I sill ale partii
a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si |l
ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare

5. Legea nr.360/2023 privind sistemul public de pensii
cu tematica Reglementari in domeniul sistemului de pensii publice

6. Hotirarea Guvernului nr. 181/2024 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr.
360/2023 privin sistemul public de pensii
cu tematica Norme in domeniul sistemului de pensii publice

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurdrii
concursului:

1. Tntocmeste evidenta necesard punerii in platd a drepturilor de pensie de asigurari
sociale si a drepturilor prevazute de legi speciale (inscrieri noi, dosare venite din
transfer, reluari in plata, etc.);

2. Intocmeste fisele de evidentd analiticd a drepturilor de asigurari sociale si a
drepturilor stabilite pe baza de legi speciale, a sumelor incasate necuvenit cu titlu de
prestatii sociale, precum si a obligatiilor beneficiarilor de pensii catre terte institutii;
opereaza orice modificare in cuantumul drepturilor, datele de identificare a
beneficiarilor si modalitatea de plata;

3. Efectueaza transferul dosarelor la alte case teritoriale de pensii, conform procedurii

stabilite de CNPP;
4. Tine evidenta cererilor pensionarilor care solicita plata drepturilor prin conturi
curente sau conturi de card deschise la alte institutiile bancare cu care CNPP a incheiat

conventii si comunicd, prin casa teritoriald de pensii, conturile la CNPP; s
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5. Informeaza beneficiarii de pensii sau alte drepturi stabilite in baza legilor speciale, la
nivel teritorial de posibilitatea efectudrii platii pensiilor §i a altor drepturi de asigurari
sociale, prin conturi bancare sau de card;

6. Asigura exportul prestatiilor, n conditiile legii §i conventiilor incheiate in acest scop;
de asemenea, gestioneaza problematica retururilor si tine evidenta sumelor returnate;
7. intocmeste tabelele cu mandatele postale retinute de la platd si urmareste intrarea in
conturile proprii atat a sumelor aferente acestor mandate, cat si a celor aferente
mandatelor neachitate;

8. Analizeaza, lunar, cauzele neachitarii drepturilor si ia masuri de suspendare sau
incetare a platii, dupa caz;

9. Organizeaza evidenta taloanelor de pensie restituite lunar de posta;

10. Primeste, verifica si infiinteaza titlurile executorii §i instituie popriri, in cotele
legale, asupra drepturilor de asigurari sociale, in cazul in care tertele persoane cer
executarea;

11. Tine evidenta analitica, pe fiecare debitor in parte, a debitelor din pensii §i altor
drepturi de asigurari sociale la bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetul de stat

12. Recuperarea sumelor incasate necuvenit cu titlu de prestatii sociale, in situatia in
care debitorul este beneficiarul unei pensii sau de drepturi stabilite in baza legilor
speciale;

13. Stabileste lunar sumele retinute ,care trebuie virate tertilor, in calitate de
tertpoprit;

14, Tine evidenta beneficiarilor de facilitati privind reducerea costului transportului
naval, fluvial si pe cale ferata; '

15. Colaboreaza la fundamentarea proiectului bugetului asigurarilor sociale, bugetului
de stat, precum si pentru intocmirea contului de executie si a bilantului;

16. Gestioneazi baza de date a pensionarilor sistemului public de pensii si a
beneficiarilor de drepturi prevazute de legi speciale;

17. Transmite la CNPP modificarile intervenite in situatia pensionarilor si a beneficiarilor
de drepturi stabilite in baza unor legi speciale, prin fisierele de modificari lunare Si
borderouri de comuniciri, in vederea administrarii i gestionarii bazelor centrale de date
de platd a pensiilor din sistemul public, a altor drepturi prevazute de legi speciale si a
drepturilor veteranilor de razboi, care se stabilesc si se platesc de casele teritoriale de
pensii;

18. Verifica si corecteaza, dupa caz, efectuarea indexarilor sau majorarilor generale a
drepturilor beneficiarilor sistemului public de pensii, a drepturilor beneficiarilor
previzute de legi speciale si a drepturilor veteranilor de razboi, aflati in evidenta
caselor teritoriale de pensii;

19. Testarea procedurilor software - modulele necesare la nivelul caselor teritoriale de
pensii pentru administrarea si gestionarea bazelor de date de plata a pensiilor din
sistemul public si a altor drepturi prevazute de legi speciale, pe baza metodologiilor
transmise de citre directiile de specialitate ale CNPP.;

20. Verifica si corecteazd, dupa caz, aplicarea procedurilor software de verificare a
coerentei datelor din bazele de date de plata pensiilor din sistemul public si a altor
drepturi prevazute de legi speciale §i de prevenire a fraudelor;

21. Verifica si corecteaza, dupa caz, aplicarea proceduri software de verificare si
control a identitatii si starii beneficiarilor de pensii din sistemul public si alte drepturi
previzute de legi speciale, in baza datelor furnizate de Centrul National de g
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Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor, in vederea prevenirii
fraudelor;

22. Asigura realizarea prevederilor conventiilor de achitare a pensiilor si a altor drepturi
de protectie sociala, incheiate de CNPP si Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale cu
prestatorii serviciilor de achitare a drepturilor, in domeniul sau de activitate;

23. Transmite directiilor de specialiate din CNPP propuneri si solutii tehnice, in vederea
reflectirii acestora in programele - aplicatii de plata a drepturilor de pensii si a altor
drepturi de asigurdri sociale sau prevazute de legi speciale;

24, Participa la elaborarea/modificarea formatelor/continutului documentelor de plata
a pensiilor si a altor drepturi prevdzute de legi speciale;

25. Urmareste periodic compatibilitatea dintre diferitele tipuri de pensii sau prestatii,
precum si dintre acestea si salariu;

26. intocmeste situatia privind platile efectuate pentru drepturile de pensie, taxele
postale si foloasele necuvenite, in cazul debitelor constatate;

27. Stabileste si plateste ajutoarele de deces pentru pensionari, asigurati si pentru
membrii de familie aflati in intretinerea acestora;

28. Intocmeste listele cu sumele necesare achitarii drepturilor de pensii $i a celor
asimilate acestora;

29. Tntocmeste listele cu sumele reprezentand contributia de asigurari de sanatate,
impozitul calculat asupra pensiilor si contravaloarea abonamentelor telefonice pentru
beneficiarii Legii nr.44/1994, Decretului - lege nr.118/1990, republicat si ai Legii
nr.189/2000;

30. Verifici corectitudinea datelor preluate §i existenta vizei de control financiar
preventiv in vederea punerii in plata;

31. Indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de
directorul executive adjunct al Directiei stabiliri si plati prestatii, ori de directorut
executiv, din domeniul sdu de activitate;

32. Respecta si aplicd Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Organizare
si Functionare, raspunde in cazul incalcarii acestora;

33. Executa sarcinile privind Sistemul de control intern managerial;

34. In cadrul desfasurarii activitatilor si atributiilor de serviciu respecta si aplica toate
procedurile de sistem si toate procedurile operationale emise potrivit legislatiei privind
Sistemul de Control Intern Managerial al entitatilor publice, raspunde n cazul incalcarii

acestora.
35. Indeplineste atributiile ce-i revinin Comisiile din cadrul CJP Salaj din care face
parte.
36. Arhiveaza documentele create sau primite , in cadrul compartimentului, in
cowozﬁr{rj\i.tjaqg\ cu Nomenclatorul arhivistic si prevederile legale;
A} AN . . » i e
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